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Pravilnik o racunovodstvu, racunovodstvenim politikama i finansijskom poslovanju

Na osnovu Clana 25. Statuta UdruZenja gradana “Nesto Vise”, i odredbi Zakona o
racunovodstvu i reviziji BiH (Sl. glasnik BiH, br. 42/04) i Zakona o racunovodstvu i
reviziji FBiH (Sl. novine FBiH, br. 83/09), Izvrsni direktor donosi:

PRAVILNIK
o racunovodstvu, internim racunovodstvenim kontrolama,
racunovodstvenim politikama i finansijskom poslovanju

I - OpsSte odredbe

Clan 1.
Ovim pravilnikom se definiSu standardi i procedure vezane za racunovodstvo, interne
racunovodstvene kontrole, racunovodstvene politike i finansijsko poslovanje Udruzenja
gradana “Nesto ViSe” (u daljem tekstu Udruzenje).

II - Racunovodstveni sistem

Clan 2.
Racunovodstveni sistem Udruzenja predstavlja skup podataka i informacija o
finansijskom stanju i promjenama finansijskog stanja Udruzenja, namijenjenih kako
internim tako i eksternim korisnicima.

Clan 3.
Poslovne knjige
Podaci i informacije o poslovnim promjenama evidentiraju se u poslovnim knjigama koje
Cine:

- Dnevnik

- Glavna knjiga

- Pomocne knjige (knjiga ulaznih i izlaznih racuna, knjiga osnovnih sredstava i
knjiga inventara)

Dnevnik predstavlja hronolosku evidenciju svih poslovnih transakcija.
Glavna knjiga predstavlja skup svih poslovnih kategorija, sa evidencijom stanja i
promjena na svakoj od tih kategorija.

Clan 4.
Vodenje poslovnih knjiga
Vodenje poslovnih knjiga, te sastavljanje i prezentacija finansijskih izvjeStaja vrsi se u
skladu sa Medunarodnim rac¢unovodstvenim standardima, Medunarodnim standarima
finansijskog izvjeStavanja, te Racunovodstvenim politikama utvrdenim ovim Pravilnikom.
Poslovi vodenja poslovnih knjiga te sastavljanje i prezentacija finansijskih izvjeStaja,
ugovorom o pruzanju usluga povjeravaju se agencijama za pruzanje racunovodstvenih
usluga. (u daljem tekstu eksterni racunovoda).
Godisnji finansijski izvjestaj, u skladu sa zakonom, provjerava i potpisuje sertifikovani
racunovoda.

Clan 5.
Racunovodstveni dokumenti
Knjizenje poslovnih promjena u poslovne knjige vrSi se na osnovu vjerodostojnih
racunovodstvenih dokumenata, kao Sto su izvodi iz banke, virmani za placanje putem
bankovnih racuna, i sl.
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Racunovodstvene dokumente sastavljaju / kontroliSu / ovjeravaju lica koja su u skladu
sa Matricom podjele odgovornosti odgovorna za njihovo sastavljanje / kontrolu / ovjeru.
Matrica podjele odgovornosti predstavlja sastavni dio ovog Pravilnika.

Clan 6.

Racunovodstveni softver
Vodenje poslovnih knjiga i sastavljanje finansijskih izvjeStaja Udruzenja vrSi se u
racunovodstvenom softveru, koji izmedu ostalog obezbjeduje slijedece:

Kontrolu ulaznih podataka;

Kontrolu ispravnosti unijetih podataka;

Uvid u promet i stanje racuna glavne knjige;

Uvid u hronologiju obavljenog unosa poslovnih promjena;

Cuvanje i koristenje podataka;

Dostupnost i Stampanje podataka iz poslovnih knjiga (dnevnik, glavna knjiga,
pomocne knjige);

Arhiviranje podataka;

Izradu izvjeStaja u skladu sa zakonom i zahtjevima donatora;

Clan 7.

Cuvanje poslovnih knjiga i raéunovodstvenih dokumenata
Racunovodstveni dokumenti i poslovne knjige cuvaju se u poslovnim prostorijama
Udruzenja u sljede¢im rokovima:

Trajno se cuvaju godiSnji racunovodstveni izvjeStaji, konacni obracun plata
zaposlenih, isplatne liste za periode za koje ne postoji kona¢ni obracun plata,
kupoprodajni ugovori po kojima je izvrSeno sticanje nekretinina, finansijski
izvjeStaji, konsolidirani finansijski izvjeStaji i izvjeStaj revizora i sva interna akta i
odluke od uticaja na finansijsko poslovanje,

Najmanje jedaneast godina se ¢uvaju dnevnik, glavna knjiga, godiSnji izvjeStaji o
poslavanju ¢uva se u orginalnom obliku nakon isteka poslovne godine.

Najmanje Sest godina ¢uva se dokumentacija na osnovu koje je obavljena revizija.
Najmanje pet godina cuvaju se polugodisSnji i drugi periodicni izvjeStaji,
knjigovodstveni dokumenti na osnovu kojih su izvrSena knjizenja, pomoc¢ne knjige
(knjiga ulaznih i izlaznih faktura), dokumenti ovlastenih finansijskih institucija
(izvodi banaka) i ostali zakonom propisani dokumenti.

Najmanje pet godina se ¢uvaju perodi¢ni obracuni, isprave platnog prometa
putem ovlastenih finansijski institucija

Najmanje dvije godine se ¢uvaju pomocni obracuni, prodajni i kontrolni blokovi i
sl.

Rok za cuvanje knjigovodstvenih isprava i poslovnih knjiga pocinje tec¢i zadnjeg dana
poslovne godine na koju se odnose poslovne knjige i u koje su podaci iz isprava uneseni.

Poslovne knjige se vode na racunaru i zaStita uneSenih podataka se vrSi obavezno
jednom sedmicno.

III - Interne racunovodstvene kontrole

Clan 8.

Interne racunovodstvene kontrole UdruzZenja imaju za cilj da osiguraju istinitost,
pouzdanost i kompletnosti informacija vezanih za poslovne operacije, da osiguraju
uskladenost finansijskog poslovanja Udruzenja sa zakonskim propisima i odredbama iz
pojedinih ugovora, te da osiguraju dokumentovanje i arhiviranje nastalih finansijskih
transakcija.
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Clan 9.
Matrica finansijske odgovornosti
Interne racunovodstvene kontrole provode osobe ovlaStene za pripremanje, kontrolu,
odobravanje i izvrSenje pojedinih aktivnosti ili finansijskih transakcija, kako je definisano
u dokumentu Matrica podjele odgovornosti. Matrica podjele odgovornosti predstavlja
sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 10.

Kontrola eksternog racunovode

Lica odgovorna za sastavljanje racunovodstvenih dokumenata svojim potpisom,
potvrduju da je racunovodstvena isprava potpuna, istinita, racunski tacna i da prikazuje
poslovnu promjenu. Ista_lica su duzna da potpisani dokument i drugu dokumentaciju u
vezi sa nastalom promjenom daju eksternom racunovodi na knjizenje. Eksterni
racunovoda je obavezan da, nakon sprovedene kontrole primljenih rac¢unovodstvenih
dokumenata, jedan dan u sedmici proknjizi racunovodstvene dokumente.

Kontrolom racunovodstvenih dokumenata, od strane eksternog racunovode, prije
knjizenja, joS jednom se utvrduje njihova potpunost, istinitost, racunska tacnost i
zakonitost.

Eksterni racunovoda koji je odgovoran za vodenje knjiga ne smije biti odgovoran i za
odabir izvodaca / dobavljaca.

Clan 11.

Finansijski pregled finansijskog direktora (do zapoSljavanja finansijskog direktora,
termin finansijski direktor se odnosi na osobu imenovanu od strane IzvrSnog direktora,
npr. Projekt menadzer za projekat koji vodi)

a) Sve troskove mora pregledati finansijski direktor u cilju unakrsne provjere, i

imajuci u vidu ¢injenicu da niti jedan troSak ne moze odobriti samo jedna osoba.

b) Finansijski pregled treba da osigura sljedece:

- da je troSak u skladu sa politikama Udruzenja i donatorskim politikama

- da je troSak odobren u skladu sa matricom ovlastenih osoba za odobravanje

- da su kalkulacije tacne

- da je troSak unutar budzetskih limita

- da je potrebna prateca dokumentacija uredna

- da je kodiranje troskova validno i tacno

- da su sredstva na raspolaganju

Clan 12.
Pregled dokumenata od strane projekt menadzera
Projekt menadzer je odgovoran da svojim potpisom na izdatom zahtjevu za placanje
odobri placanje i potvrdi ispravnost navedenog dokumenta. Projekt menadzer je takode
duzan da napravi ugovore sa svakim konsultantom (dobavljacem, ukoliko je potrebno)
koji se angazuje za odredeni projekat.
Pri prvom placanju nekog projektnog racuna projekt menadzer je duzan da u finansijski
odjel dostavi kopletnu dokumentaciju potrebnu za placanje koja ukljucuje: ugovor o
angazovanju ili racun, izvjesStaj o obavljenom poslu ili otpremnice, nalog za isplatu.

IV - Racunovodstvene politike

Clan 13.
Racunovodstvene politike predstavljaju nacela koje je usvojilo Udruzenje za pripremanje i
prikazivanje finansijskih izvjeStaja u skladu sa Medunarodnim racunovodstvenim
standardima (u daljem tekstu MRS).

Clan 14.
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Nematerijalna sredstva

Nematerijalna sredstva su sredstva koja se mogu identifikovati kao nemonetarna i bez
fizickog obiljezja, a koja imaju korisni vijek trajanja duzi od godinu dana i ¢ija je
pojedinac¢na nabavna cijena u vrijeme nabavke veca 1.000 KM. Nematerijalna sredstva
podlijezu amortizaciji.

Pocetna procjena vrijednosti nematerijalnih sredstava vr§i se po nabavnoj vrijednosti ili
cijeni koStanja.

Amortizacija nematerijalnih sredstava Udruzenja obracunava se linearnom metodom
prema godiSnjoj stopi kako slijedi:

| Nematerijalna stalna sredstva - softver za knjigovodstvo | 20,0% |

Clan 15.
Nekretnine, postrojenja i oprema
U nekretnine, postrojenja i opremu spadaju sredstva ¢iji je korisni vijek trajanja duzi od
godinu dana i pojedinacna nabavna cijena u vrijeme nabavke sredstava je 1.000 KM, kao
§to su gradevinski objekti, oprema za zagrijavanje, ventilaciju i odrzavanje prostorija,
kancelarijski namjeStaj, racunari, racunarska oprema, uredaji i kancelarijska oprema,
vatrogasna oprema, vozila (putnicki automobili i dzipovi), oprema za PTT saobracaj,
oprema za radio, TV i ostala elektronska oprema, ostala oprema.
Pocetna procjena vrijednosti nekretnina, postrojenja i opreme vrSi se po nabavnoj
vrijednosti ili cijeni koStanja, a u skladu sa MRS.
Amortizacija nekretnina, postrojenja i opreme obracunava se linearnom metodom prema
godisSnjoj stopi kako slijedi:

Gradevinski objekti 5,0%
Oprema za zagrijavanje, ventilaciju i odrzavanje prostorija 20,0%
Kancelarijski namjestaj 20,0%
Racunari, ratunarska oprema, uredaji i kancelarijska oprema | 33,3%
Vatrogasna oprema 12,5%
Vozila (putnicki automobili i dzipovi) 15,0%
Oprema za PTT saobracaj 12,5%
Oprema za radio, TV i ostala elektronska oprema 33,0%
Ostala oprema 20,0%
Clan 16.
Obaveze

Kratkoro¢nim obavezama smatraju se sve obaveze sa rokom dospjeca do 12 mjeseci (1
godina).

Dugoro¢nim obavezama smatraju se obaveze koje dospijevaju za plac¢anje u periodu
duzem od godinu dana.

Obaveze u stranoj valuti, kao i obaveze sa valutnom klauzulom, procjenjuju se na dan
sastavljanja finansijskih izvjeStaja po srednjem kursu strane valute na dan sastavljanja
finansijskih izvjeStaja. Razlike koje se tom prilikom obracunaju obuhvataju se kao
rashodi i prihodi perioda.

Clan 17.
Popis imovine i obaveza
Popisom imovine i obaveza vrSi se uskladivanje stvarnog stanja imovine i obaveza sa
stanjem u knjigovodstvu. Popis imovine i obaveza vrSi se na kraju poslovne godine,
odnosno na posljednji dan poslovne godine.

Clan 18.
Prihodi i rashodi
Prihodi obuhvataju prihode od c¢lanarina, prihode od donacija donatora, prihodi od
kamata, honorara, prihodi od pruzenih usluga, dobrovoljni prilozi i drugi prihodi koji su
obrac¢unati u knjigovodstvenoj ispravi, nezavisno od vremena naplate.
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Rashodi obuhvataju troSkove koji proisticu iz uobic¢ajenih aktivnosti Udruzenja.

Clan 19.
Klasifikacija troSkova
Troskovi projekata mogu biti direktni i indirektni.
Direktni troskovi su oni prihvatljivi troskovi koji se odnose na sve aktivnosti koje su
neophodne za izvodenje projekata. To su tro§kovi koji su direktno povezani sa projektom
tj koriSteni su isklju¢ivo za ciljeve projekta. Utvrdeni su prema ustaljenoj
racunovodstvenoj praksi. Ovi troskovi trebaju nastati za vrijeme trajanja projekta.
Indirektni troSkovi su oni prihvatljivi troSkovi koji ne mogu biti definisani od strane
ucesnika u projektu kao direktno uklju¢eni u izvodenje projekta, ali mogu biti
identifikovani i opravdani putem racunovodstvenog sistema obracunavanja troSkova tako
Sto c¢e biti dovedeni u direktnu vezu sa prihvatljivim troSkovima, koji se odnose na
projekat. Ne mogu wukljucivati ni jedan prihvatljivi direktni troSak. Predstavljaju
pravednu raspodjelu cjelokupnih fiksnih tro§kova organizacije.

Clan 20.
Politika alociranja troskova
Osnova za alociranje
Politika za alociranje troSkova u Udruzenju ce se bazirani prema uceScu troskova
pojedinacénih projekata u planiranim rashodima Udruzenja, u toku jedne godine i
koristice se za vodenje svih trosSkova. (zakupa prostora, male opreme, komunikacija, roba
i bankovnih provizija i slicno). Osnova za alokaciju se pravi na pocetku svake
kalendarske godine i mjenja se sa promjenom statusa pojedinog projekta odnosno da li je
zapoceo ili zavrsio.

Clan 21.
Metoda obrac¢unavanja troskova:
Stvarni troSkovi
Udruzenje koristi metodu ,UcesSce troSkova pojedinac¢nih projekata u planiranim
rashodima Udruzenja u toku jedne godine“ kao osnov za pravednu raspodjelu indirektnih
troSkova ogranizacije. Ukoliko neki od pojedinac¢nih tro§kova nije odobren od strane
donatora, za odredeni projekat, taj projekat ne ulazi u izracun alokacije. Drugim
rijeCima, ako renta za kancelatiju nije odobrena u nekom projektu, alokacija se radi
samo za projekte koji imaju taj troSak odobren. Osnova raspodjele sredstava je metod
dokumentovanja koji se koristi u svrhu mjerenja obima primljenih beneficija prilikom
raspodjele zajednickog troska medju brojnim partnerima. Osnova bi trebala raspodjeliti
troskove na pravican i razuman nacin bez promjene rezultata.

Clan 22.
Nivoi alokacije:

1. Troskovi koji se javljaju (incurred) posebno za neki projekat moraju se
teretiti direktno na taj odredeni projekat na koji se odnose.

2. Troskovi koji se odnose na viSe od jednog projekta moraju biti rasporedeni
u razumnoj proporciji sa koristi koju projekat dobiva, tj da trosSkovi vezani
za takvo evidentiranje ne bi bili prekomjerni u odnosu na beneficije (koristi)

3. Opsti troskovi ureda koji se odnose na sve projekte moraju se raspodjeliti
na sve projekte prema gore navedenoj metodi pravedne raspodjele.

Clan 23.

Metodologija po odredenim kategorijama troskova:

Plate, doprinosi i porezi zaposlenog osoblja — Plate se moraju evidentirati na projekte u
skladu sa brojem stvarnih radnih sati na projektu. Alokacija ne bi smjela biti bazirana
na procjenama budzZeta, nego bi trebala da odrazava odredivanje aktuelnog vremena na
Cinjenicama. Kada uposlenik radi na viSe od jednog projekta, plata mora biti
procentualno podijeljena na osnovu vremena provedenog na svakom projektu. Za svakog
uposlenika se mora voditi tacna Sihtarica/izvjeStaj radnih sati. Alociranje plata se
obracunava mjesecno.
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Clan 24.
Rezijski troSkovi — Rezijski troSkovi generalno obuhvataju rentu, prostorije, popravke i
odrzavanje, usluge obezbjedenja, itd. Kvadratura koja se koristi za svaku aktivnost kao
procenat ukupne kvadrature prostorija (iskljucuju¢i administrativne i zajednicke
prostorije) je preferirana osnova za alociranje ovih troSkova ali poSto se u Udruzenju
projekti Cesto mijenjaju, i za ove troSkove koristice se gore navedena metoda alokacije
troskova.

Clan 25.
Komunikacije — Kada god je to moguce, uredi bi trebali alocirati tro§kove komunikacije
direktno na projekat u sklopu kojeg je troSak i nastao. Mobilni telefoni ili telefonske
kartice koje se dodjele uposlenicima se moraju zaracunavati na osnovu place tog
uposlenika u datom vremenskom periodu. TroSkovi komunikacije koji se ne mogu
direktno identificirati prema projektu trebaju se alocirati na isti nacin kao i rezijski
troSkovi.

Clan 26.
Oprema
Mala oprema (nepotroSna oprema i namjestaj koji imaju vijek duzi od godinu dana i sa
jedini¢énom cijenom ispod 1.000 KM) se moze alocirati na isti nacin kao rezijski troSkovi
Generalna oprema
Kupovina generalne opreme (nepotroSna oprema i namjesStaj sa zivotnim vijekom preko
jedne godine i jediniénom cijenom preko ili u iznosu od 1.000 KM ali ispod 5,000 KM
mora se zaracunavati direktno na projekat. Generalna oprema se ne moze alocirati.
Samo se za obrac¢un amortizacije moze koristiti alokacija tj procenat u kojem se koristi za
neki projekat. I u ovom sluc¢aju primjenjuje se gore navedena politika alokacije.

Clan 27.
Kancelarijski materijal — Robe kupljene direktno kao pomoc¢ u sklopu projekta trebaju se
zaraCunavati direktno na projekat.

Clan 28.

Vozila — Operativni troSkovi vozila obuhvataju gorivo, popravke i odrzavanje, osiguranje i
registraciju. Gdje se vozila direktno dodjeljuju projektu, operativni tro§kovi vozila vezani
za to vozilo se mogu zaracunavati direktno na projekat. Za vozila koja se dijele, operativni
troSkovi vozila se trebaju alocirati na osnovu koriStenja po projektu. KoriStenje po
projektu se moze odrediti iz evidencije o destinacijama/predenim kilometrima za vozilo
(logbook). Odluka o visini naknade i nac¢inu obracuna za troskove navedene u ovom
¢lanu donosi se na pocetku svake kalendarske godine.

Clan 29.
Bankovni troSkovi — Kada god je to moguce, provizije se trebaju alocirati na projekte u
istom omjeru kao i troSkovi na koje se odnose. Ukoliko se provizije ne mogu direktno
vezati za projekat, tj ako je provizija vezana za nekoliko projekata onda treba
primjenjivati istu alokaciju kao i za nastali trosak.

Clan 30.
Programski tro§kovi — Programski troskovi se trebaju direktno identificirati i zaracunavati
na projekat. Ukoliko programski troSak nije direktno prepoznatljiv, potrebno je uzeti
¢injenice i uvjete u obzir prilikom alociranja troska.

Clan 31.
Primjer obracuna: Zakupnina u iznosu od 800 KM
Osnov alokacije: UceSce troSkova pojedinacnih projekata u planiranim rashodima
Udruzenja, u toku jedne godine
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Ucesce

troskova

pojedinacnih

. projekata u

Projekat planiranim % Obracun | Procenat
(KOD) .

rashodima

Udruzenja,

u toku jedne

godine
XXX 500 500/1800 | 27,77%
YYY 400 400/1800 | 22,22%
7277 900 900/1800 | 50%
Total 1800 100%

V - Finansijsko poslovanje

Clan 32
Finansijsko poslovanje Udruzenja obuhvata poslove obezbijedivanja finansiranja
poslovanja (prihodi udruzenja), protok finansijske dokumentacije, protok finansijskih
informacija, bankovne transakcije i placanja, usaglasavanje stanja racuna, finansijsko
planiranje, finansijsko izvjeStavanje, obracun i placanje poreza, doprinosa, i drugih
dazbina, te obracun i isplate placa i naknada, a sve u skladu sa zakonskim propisima
koji reguliSu ovu oblast.

Clan 33.
Finansiranje poslovanja
Pri obavljanju poslova iz ¢lana 32. ovog pravilnika radnici Udruzenja duzni su da se
pridrzavaju propisa iz oblasti finansijskog poslovanja, Zakona o rac¢unovodstvu, kao i
drugih propisa, odluka, naredbi i uputa kojima se reguliSe ova oblast.

Clan 34.
Prihodi Udruzenja su:

- Clanarina;

- dobrovoljni prilozi i pokloni fizickih i pravnih lica, kako stranih tako i domacih u
gotovini, uslugama ili imovini bilo koje vrste;

- prihodi od kamata, dividendi, dobiti od kapitala, zakupnina, honorara i slicnih
izvora pasivnih prihoda;

- prihod stecen kroz ostvarivanje ciljeva i aktivnosti Udruzenja, kako je to odredeno
statutom Udruzenja;

- iz drugih zakonom dozvoljenih izvora.

Jedino Izvrsni direktor Udruzenja svojom odlukom ili potpisom na zahtjevu za placanje
moze da odobri sve rashode vezane za ¢lanarinu i druge prihode Udruzenja.

Clan 35.

Procedura toka dokumentacije

Procedura toka dokumentacije je postavljena na slijedeci nacin:

- Pristigli dokument u udruzZenje prima administrator, evidentira ga u knjigu
protokola /hronoloSkim redom/, isti dostavlja IzvrSnom direktoru ili finansijskom
direktoru.

- Na osnovu uputa ili zabiljeSki od strane Izvr§nog direktora ili finansijskog direktora,
isti odlaze u centralnu arhivu, a po potrebi isti kopira i odlaze u poseban fajl.
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- Po prijemu uposlenika u radni odnos, evidentira se u mati¢nu knjigu zaposlenih i
pristupa se formiranju dosijea uposlenika /fotokopija diplome, ugovor o radu, radna
knjizica (gdje je propisano), prijava Fondu PIO i Fondu zdravstva/ i ¢uva na sigurnom
mjestu.

Clan 36.

Tok finansijske informacije

Procedura izvjeStavanja postavljena je na isti nacin:

- Administrativni sluzbenik izvjeStava finansijskog direktora i racunovodu o prijemu
racunovodstvene dokumentacije,

- Racunovoda izvjeStava finansijskog direktora o realizovanim finansijskim
transkacijama i azurnosti knjigovodstvene dokumentacije,

- Finansijski direktor izvjeStava izvrSnog direktora,

- Racunovoda i administrativni sluzbenik su duzni da se konsultuju sa finansijskim
direktorom

Clan 37.
Bankovne transakcije
Bankovni racuni sredstava za realizaciju programskih ciljeva mogu biti otvoreni u viSe
banaka. U Banci sa kojom UdruzZenje posluje su deponovana barem dva potpisa
ovlastenih potpisnika. Svaka bankovna transakcija mora biti odobrena i ovlaStena od
strane dvije osobe.
IzvrSni direktor ovlaScuje osobe koje c¢e deponovati svoje potpise. IzvrSni direktor je
ovlaSten za sve bankovne racune.

Clan 38.
Bankovna plac¢anja
Nijedno plac¢anje nece biti izvrSeno bez odgovarajuceg odobrenja od strane izvrSnog
direktora u vidu potpisa na racunu, predracunu, zahtjevu za placanje ili upute date
finansijskom direktoru. Potpis finansijskog direktora ili izvrSnog direktora mora biti na
stranici gdje je naveden ukupan iznos racuna.
Nalog banci za prenos sredstava za placanje (zahtjev) i nalog za gotovinsku isplatu mora
imati potpis od jedne ovlaStene osobe i odobrenje IzvrSnog direktora, finansijskog
direktora ili Projekt menadzera.
Eksterno knjigovodstvo je duzno voditi knjigu ulaznih faktura u koju unose osnovne
informacije (datum fakture, naziv dobavljac¢a, broj fakture, iznos fakture).
Finansijski sluzbenik - Finansijski sluzbenik popunjava elektronski virmane za placanja
putem bankovnih racuna. Kada je rijec o isplati plata i doprinosa, potrebno je jednu
neophodnu dokumentaciju i specifikacije plata dostaviti i nadleznoj poreskoj upravi.

Clan 39

Karticno poslovanje

Udruzenje koristi dvije vrste poslovnih kartica i to: novcane i robne. Nov€ane poslovne
kartice, su kartice Udruzenja i vezane za osobu kojese koriste za placanje troSkova koji
nastaju prilikom poslovanja, Udruzenja. Sve osoblje koje posjeduje karticu i izvrsi
placanja, duzno je dostaviti: racun, slip i zahtjev za placanje, finansijama Udurzenja.
Robne kartice su vezane za slubena vozila i koriste se za nabavku goriva. Prilikom svakog
sipanja goriva zaposleni je duzan wuzeti racun/ potvrdu o sipanju i dostaviti je
finansijama Udruzenja, koje prilozene racune/ potvrde uporede sa mjeseCnim racunima
koje ispostavljaju kompanije sa kojim Udruzenje ima ugovore za isporuku goriva.

Gotovinsko poslovanje

Clan 40.
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Zaposleni koji koristi gotovinsko placanje je duzan da za svaki troSak dostavi racun za
izvrSeno placanje i da popuni zahtjev za placenje — refundiranje tro§ka. Po dostavljanju
racuna i odobravanju zahtjeva za placanje, nastali troSak se refundira uplatom na
bankarski racun zaposlenog. Na isti nacin se isplacuju i putni troskovi zaposlenih.

Clan 41.
Usaglasavanje stanja racuna

Bankovni racuni se usaglasavaju na kraju svakog mjeseca, najkasnije do 15-og u
mjesecu za predhodni mjesec, koriste¢i racunovodstveni i bankovni izvjeStaj za svaki
racun. Bankovna usaglasavanja ce obavljati racunovoda i finansijski direktor.

Clan 42.
Finansijsko planiranje
Na izradi prijedloga finansijskih planova ucestvuju: Direktor, finansijski direktor i
koordinatori projekata. Finansijski plan se pravi na osnovu potreba korisnika usluga,
potencijalnih korisnika i animiranjem pasivnih korisnika usluga.
Udruzenje u okviru dnevnog reda za odrzavanje godiSnje Skupstine Udruzenja, razmatra
i usvaja okvirni finansijski plan za tekucu godinu.
Finansijski plan se radi na bazi budzeta projekta. MenadZzmentu organizacije finansijski
plan uz plan aktivnosti je vodilja za realizaciju programskih ciljeva.
Finansijski plan nabavke stalnih sredstava se formira na osnovu odobrenog budzeta od
strane donatora i potreba. Prije realizacije plana treba provjeriti da li su doznacena
sredstva na racunu, zbog odrzivosti solventnosti organizacije.

Clan 43.
Finansijsko izvjeStavanje
Osnovni kriteriji finansijskih izvjeStaja su :
Razumljivost, relevantnost, znacajnost, pouzdanost, vjerodostojna prezentacija, sustina
prije forme, neutralnost, opreznost, kompletnost, uporedivost i pravovremenost.

Finansijski izvjeStaj za SkupStinu Udruzenja:

Prilikom odrzavanja godiSnje Skupstine Udruzenja podnosi se godiSnji finansijski
izvjeStaj. Finansijski izvjeStaj treba prezentirati prije zakonskog roka predaje drzavnim
organima, zato da u slucaju donoSenja odluka koje bi uticale na promjene kod bilansa
stanja ili bilansa uspjeha, ostane dovoljno vremena za korekcije.

Finansijski izvjeStaji predstavljaju finansijsku sliku proslih dogadaja, poSto sadrzavaju
samo finansijske efekte poslovnih dogadaja koji su se desili. Na osnovu informacija
sadrzanih u finansijskim izvjeStajima , njihovi korisnici donose odluke.

Finansijsko izvjeStavanje donatorima uredeno je ugovorom. Ugovorom je regulisana
tehnika i rokovi izvjeStavanja. Prilog finansijskim izvjeStajima moze biti i fotokopirana
finansijska dokumentacija. Finansijske izvjeStaje za razlicite donatore sastavlja Projekt
menadzer ili Finansijski direktor Udruzenja.

Finansijski izvjeStaji drzavnim organima.

Na osnovu Zakona o racunovodstvu i rac¢unovodstvenog standarda 1, UdruzZenje je
obavezno sastavljati i prezentirati slijedece finansijske izvjeStaje :

- bilans stanja

- bilansa uspjeha

- izvjeStaj o gotovinskom toku

Finansijski izvjeStaj se zaokruzuje pratecim zabiljeSkama, koje dopunjuju i pomazu u
razumjevanju finansijskih informacija. Finansijske izvjeStaje prema drzavnim organima
sastavlja i svojim potpisom i pecatom ovjerava eksterni racunovoda.
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Obrasci za izradu finansijskih izvjeStaja su propisani od nadleznih institucija. Pored

navedenih izvjeStaja dostavljaju se jos i slijedeci obrasci:

- posebni podaci o placama i broju zaposlenih,

- izvjeStaj o promjenama u kapitalu i

- obracun posebnih vodoprivrednih naknada, ¢lanarine turistickim zajednicama i
¢lanarine za privredne komore.

Zakonom o rac¢unovodstvu regulisano je da NVO-a podnosi finansijske izvjeStaje na kraju

godine (godiSnji obracun) i to do kraja februara naredne godine za prethodnu godinu.

Clan 44.
Odgovornost za obavljanje finansijskog poslovanja

Izvrsni direktor Udruzenja i finansijski direktor odgovorni su za raspolaganje sredstvima

na racunima kod ovlasStene organizacije za platni promet, izuzev kada je raspolaganje

sredstvima na racunu u domenu drugog ovlastenog lica.

Izvrsni direktor Udruzenja, odgovoran je preko svojih potc¢injenih i za:

- kontrolu finansijskih tokova,

- za izmirenje obaveza u ugovorenom roku putem izdavanja naloga ili drugih
instrumenata placanja.

Ako je doSlo do nemogucnosti vrSenja nadzora nad poslovima iz ovog ¢lana krivicom

drugih lica, odjela, odgovorna su ta lica, odnosno rukovodioci tih odjela.

Clan 45.

Neposrednu odgovornost za finansijsko poslovanje snose radnici koji neposredno

obavljaju odgovarajuce poslove i to:

- za obavljanje novcanog prometa preko racuna, odgovorno lice zaduzeno za te poslove
(izvrs$ni direktor / finansijski direktor)

- za neblagovremeno podnoSenje naloga za placanje kod ovlaStene organizacije za
obavljanje platnog prometa, te za neblagovremeno placanje obaveza na drugi nacin,
odgovorno je lice zaduzeno za te poslove

- za obracun plata odgovoran je racunovoda

- ako odgovorno lice dobije pismeni nalog od neposrednog rukovodioca ili drugog njemu
nadredenog lica da postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odnosno propisa
koji reguliSu finansijsko poslovanje pravnih lica, nije odgovorno S$to je ucinilo
suprotno odredbama ovog Pravilnika ili propisima. Ako se ove radnje ponavljaju,
odgovorno lice je duzno pismeno obavjestiti IzvrSnog direktora Udruzenja.

- Rukovodni radnici zaduzeni za finansijsko poslovanje Udruzenja, imaju istu
odgovornost, kao Sto tu odgovornost ima IzvrSni direktor, za ucinjene radnje, izdate
naredbe, ovjeru dokumenata i drugo u slucajevima kada te radnje ili naredenja vrSe
u funkciji zamjenika i za ove radnje ne moze odgovarati izvrsni direktor Udruzenja

(U dokumentu «Matrica odgovornosti» navedena su lica odgovorna za potpisivanje i

kontrolu razli¢itih poslova- Matrica odgovornosti predstavlja sastavni dio ovog

Pravilnika.)

VI - Prelazne i zavrsne odredbe

Clan 46.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01.01.2021. godine.

Clan 51.

Ovaj Pravilnik ce se redovno azurirati kako bi odrazavao aktuelne politike i procedure, a
njegove izmjene i dopune cCe se vrSiti na nacin i po postupku za njegovo donosenje.

U Sarajevu, 31.12.2020. godine.
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Broj: 51-sa-20

Pravilnik o ratunovodstvu, ra¢unovodstvenim politikama i finansijskom poslovanju

/jjf?7

~_Aleksandar Bundalo
— Izvréni direktor
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